
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم
 بمحافظة طريب

 

 الاحتفاظ بالوثائق وإتلافكا

 

 

  



 
 

 

 

 تمكيد
سعياً من  ددرر  رمععينع ى نر يخسنيا م نادم راععنس رلدوسرنها علخ ن ا ى نر   

رلدوسرننيع راعالديننعا  نناتم ر ىاعننام ثااقننلإ را ة نن  ر دررلجننع يفعيننس معننالجو رمنن د  
 عرلدوسريع بامععيع م  خلال ىذه رارياسع.

 
 نطاق الديادة:

بامععينننع كنننس را ة ننن  ر دررلجنننع عرلدوسرنننيع رلداع  نننع   رارياسنننع لجنننُخس  ط ق نننا  
منع رلخولجع ااحفيظ را خآن راكخيم بمحافظع طخلجلإ َُّ ا س رت كاقت ىذه را ة   م 

   م
 .رلد ظفين 
 . رلدرافيُلج 
 .رلدخاط ات ر دررلجع 
 .رلدخاط ات رلخا ع عرارخلجع را ررد  ا جععيع 

 
 
 
 

  



 
 

 

 

 جكة الاختصاص:
قظنننننخرً اةنننننع ايع ىنننننذه رارياسنننننع فنننننعنَّ رلدعننننن   نننننا كنننننس ددرررت رمععينننننع راُر عنننننع 

 عرلدراعخ .
 كس م  لجُلجخ ا جععيع ىعلًا  ز ياً ط عقتٍ م سمه.  عكذاكم 

ن ننات  مناسنن ااً منن عاننخ يا ر درر   ع ر ننيا رلدةننخعق  ن لج نن م نافنن لج  منن  لجننخره  
 ى يو. عرلدراتاعرلدروعايع 

  

  



 
 

 

 

 

 أنواع الوثائق في الجمعية:
 ين رم را ة   ط رمععيع دلى قرعين 

  را رم رلأعل  عة   يجلإ  ن تحفظا ع  يج ز ديلاف اا عم  ذاكم 
 .ا ر ح قظاميع  خخىرالا حع رلأساسيع ا جععيع ع ي  -  
سننجس راعينن لجع عر اننفيركات ط رمععيننع راعع ميننع م اننحاً نننو نيننا ت   - ب

 .كس م  رلأىيات رلدوسرين  ع غوىم م  رلأىيات عتارلجا رقيعامو
سننجس راعينن لجع ط لر ننا ر درر  م اننحاً نننو تارلجننا نُرلجننع راعينن لجع اكننس  - ت

نانننارلجا  فيننوىينن  عتارلجننا عطخلج نننع ركارننا ا /با قاخننناب / راازكيننع  علج نننين 
 .ر قا ات عرار لإ

 .سجس ر اعاىات رمععيع راعع ميع - ث
 .سجس ر اعاىات عقخرررت لر ا ر درر  - ج
 .رارجلات رلداايع عرا نكيع عراع  ُ - ح
 .سجس رلدعا كات عرلأ  ل - خ
 .عر لجصا ت م فات لحفظ كافع راف ريو - د
 .سجس رلدكاي ات عراخسا س - ذ
 .سجس رازياررت - ر
 .سجس راابرىات - ز
 .الإدرر  راانفيذلجع لزااخ ر  اعاىات - س
  را رم راثاني  عة   يمك   ر ساغنات ىن اا عىه 



 
 

 

 

 لجفيك رلأمخ في ا الإدرر  رلدعنيع ط ي ُلجخ ذاك. راثاق لجعا عىذهعىه را ة   
 

 فترة الاحتفاظ بالوثائق:
 مما س  م ي ينَّ  نَّ را ة   ى ر قرعين 
لأهميا نننا ط ي ننن لجخ راععنننس ر درري  تمامننناً را رنننم رلأعل  ىنننذه   يجننن ز  ديلاف نننا 

 بامععيعا م  خلال راخ  ق داي ا نةكسٍ در م  ع ما   .
را رنننم راثننناني  يجننن ز ر سننناغنات ىن ننناا عىنننذه ي نننُلجخىا انننخ يا را لنننُ  ر دررلجنننع 

 بامععيعا اك  يجلإ  ن ي  ر ى ر رلأقس ىاماً كاملًا.
 
 إجراءات الإتلاف: 

مُ ميه راففي  رلمحُد ا لجام عا  مُ ر يلاف  نع  ما لج ه ىن
 دفاد  م  ر يا را لُ  نعُد رلدا فات ع رقام ا.

عىنذه يجنلإ  قصنهايجلإ  ن لجام ي خيص لذذه را ة   ط رس م نياقيع  ع لزا ى 
 لفظ ا اُى ددرر  را لُ .

 

 

 

 

 

 

 




